UZUNDERE ILCE NUFUS MUDURLUGU KAMU HiZMET STANDARLARI TABL

SIRA
NO

HiZMETIN
HIZMET ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (ENGEC)
Sag olarak diinyaya gelen her gocugun, dogumundan itibaren Trkiye'
de (30) otuz giin iginde Nifus Mudurligine, Yurt disinda ise (60) altmis
gln icinde Dis Temsilcilige bildiriimesi zorunludur. Bildirim; Veli, Vasi,
Kayyim, bunlarin bulunmamasi halinde; Cocugun Blyuk Anne, Biyuk
Baba veya ergin kardesleri ya da gocugu yaninda bulunduranlar
tarafindan, beyani yapana ait resmi kimlik ile beraber varsa dogumu
gOsteren resmi belgeye dayanarak yapila bilecegi gibi s6zli beyana
dayali olarak da yaplla bilir.
Babanin yazili bagvurusu Uizerine mahkemede yapilmigsa mahkeme
tarafindan, notere basvurusu tzerine diizenlenen senetle yapiimigsa
noter tarafindan tanimanin yapildigi tarihten itibaren on giin iginde
Nufus Madurligune bildirilir. Cocugu taniyan Baba ve Anne Nufus
Clzdanlarn ile beraber varsa gocuga ait Dogum Raporu veya resmi
belge ile birlikte miracaat Nifus Mudurligune;
Evlendirme Memuru; Belediye bulunan yerlerde Belediye Baskani veya
bu isle gorevliendirilecegi memur, Kéylerde Muhtar Yurt Diginda ise
EVLENME Konsolosluklar veya Temsilciliklere evlenecek ciftlerin ikisi beraber 20. Dakika
Nufus Clzdanlari veya Resmi Kurumdan alinmig resmi kimlik belgesi
ile miracaat yapmalari MERNIS Evlendirme Bildirimi (VGF - 20)
Kdylerde aile Hekimi Merkezde saglik Ocaklari ve Hastaneler, Yurt
Disinda ise konsolosluklar veya Temsilcilikler tarafindan Nifus Cuizdani
bilgilerine gére tanzim edilen UPS Numarali MERNIS Olim Formu
(VGF - 70)
Bosanma tarihi bosanma kararinin kesinlestigi tarihtir. Yerlesim yeri
adresinin bulundugu yerdeki gorevli Aile Mahkemeleri veya Asliye
Hukuk Mahkemesine eslerden birinin bir dilekge ekinde Nifus Kayit
BOSANMA Ornegi ile miracaat yapilarak dava agilir. Dava sonucu Aile Mahkemesi [10. Dakika
veya Asliye Hukuk Mahkemelerinin bulundugu en yakin Nufus
Muadurlugine génderilmesinden itibaren 10 gln iginde ilgilinin Kitagine
islemek zorunludur.
Nufus Kayitlarina iliskin diizeltme davalari, diizeltmeyi isteyen sahislar
tarafindan bir dilekge ekinde Niifus Kayit Ornegi ile miiracaat yapilir.
Dava ilgili resmi dairenin gosterecegi lizum uzerine Cumhuriyet
savcilari tarafindan yerlesim yeri adresinin bulundugu yerdeki gorevli
Asliye Hukuk Mahkemesinde agilir. Kayit diizeltme davalari Cumhuriyet
Savcisi ve Nufus Mudurl veya gorevilendirecegi Nifus Memurunun
katilhimi ile gordlir ve karara baglanir. Kararin kesinlesme tarihinden
itibaren Mahkemenin bulundugu en yakin Nifus Midirligine
gonderilmesinden itibaren 10 gun icinde ilgilinin Kitigiine islemek
zorunludur
Kisilere ait yapilacak is ve islemlere yonelik istenen dilekgeler ve aslina
uygun mahkeme kararlari.
Yurtdisinda Konsolosluklara veya Temsilciliklerimizin yapmis oldugu
(Form - F - 90) ve diger (Forumlar 56,91,92 ve 93)
Uluslararasi Aile Cizdani Evlenme yapildigi anda Evlenme Memurlugu
tarafindan verilip daha sonraki degisikliklere yonelik ise eslerden birinin
(2) iki adet Fotograf ile Adresinin bulundugu Mahalle veya Koy
Muhtarindan alinan Fotografli Nifus Clizdan Talep Belgesi ile birlikte
Nufus Clizdani Talep Belgesine yapistiriimis Fotografin aynisinin diger
ULUSLAR ARASI (1) bir Fotograf ile NUfus Midurligine Miracaatlari gerekmektedir.
AILE Niifus Ciizdani, Yurt icinde ilge Niifus Miidiirliiklerince ve Yurtdisinda
cUzDANI VE NUFUS ise Dis Temsilciliklerce kigilerin kendilerine, ergin olmayanlarin Veli,
CUZDANI VERILMESI Vasi veya resmi vekillik belgesi ibraz edenler ile bu Kanunun 17 nci
maddesinde belirtilen beyanla yikimli kisilere Bakanlikga tespit
edilecek usuller cercevesinde verilir. Kayiplar igcin Resmi Kurum veya
Muhtardan alinan Fotografli Nifus Clizdani Talep Belgesi ile birlikte (1)
bir adet Fotograf ile ikamet ettigi Niifus Miidiirliigiine; miiracaat etmesi
eder Nufus Ciizdan Talep Belgesinde Tereddiide distlmesi halinde

DOGUM 15. Dakika

TANIMA 15. Dakika

OLOM 15. Dakika

KAYIT DUZELTME 10. Dakika

DIGER OLAYLAR 20. Dakika

VATANDASLIK 25. Dakika

5. Dakika



ikinci bir kimlik (Ehliyet, Pasaport, Memur Clizdani, Basin Karti, Uluslar

arasi Aile Ciizdani, Avukat Kimlik Karti ve yabancilara mahsus ikamet

teskeresi veya Pasaport) Kayip degil ise son alti aylik ¢ekilmis olarak

(2) iki adet ayni Fotograf ve eski Nufus Clzdani ile birlikte her hangi bir

NUfus Midurligune Miracaat etmek yeterlidir.

Sosyal guvenlik kurumlarinca maas 6denmesi ve iptallerine iligkin

bildirim forumlar elektronik ortamda Genel Mudurlige génderilir. Bu

forumlarin merkezi veri tabanina igslenmesi ve silinmesi Genel

Muddurlikge saglanir.  Noterce dlizenlenmis Vasiyet Bildirim Formu

veya Vasiyet bildirim yazisi.

1 - Belediyeler bu Kanunun uyarinca belirlenen standartlardaki adres

bilgileri ile adres olusumuna yapi belgelerini, belgelerin olusturulmasi ile

es zamanli olarak ulusal adres veri tabanina islemekle yukumladur. 2 -

Yerlesim Yeri Adreslerinin tutulmasinda kisilerin yazili beyani esas

alinir. Bildirim Nifus Midurliklerine ve Dig Temsilciliklerimize adres

beyan Forumlariyla yapilir. Yerlesim yeri adresi ayni konut olan ailenin

ergin fertleri bir birinin yerine adres beyanda buluna bilirler. 3 -

Noterden verilen temsil yetkisini ve bunun kapsamini belirten yazili

belgeyi ibraz edenler kisilerin adresleri ile ilgili beyanda buluna bilirler. 4

- Gocuklarin ve kisithlarin adresleri Veli, Vasi, Kayyim bunlarin 10. Dakika

bulunmamasi halinde ¢cocugun Buylk Ana, Buyuk Baba veya ergin olan

kardesleri yada gocugu yaninda bulunduranlar tarafindan bildirilir. 5 -

Huzur evi, Yetistirme Yurdu, Ceza evi, Ogrenci Yurdu gibi yerlerde

kalanlarin adreslerinin bildirimleri ilgili kurum yetkililerince, bildirim

yapamayacak durumda olan kimsesizlerin bildirimleri ise muhtarlar

tarafindan yapilir. 6 - Vasiyet altindakilerin yerlesim yeri adresleri, bagh

bulunduklar vesayet makaminca bildirilir. 7 - Adres bildirimi kigiye ait

Nufus Clzdani, Sirtct belgesi veya Diger kimlik belgeleri ile sahsen,

posta veya elektronik posta ile yapila bilir.

Kisinin aile kutugindeki kaydin gikartilmasi ve aslina uygunlugunun

Niifus Midiirligiince onanmasi ile elde edilen Niifus Kayit Ornekleri,

aksi ispat edilene kadar gegerlidir. Niifus Kayit Ornegi, Istenme nedeni

ve hangi amacla kullanilacaginin belirtildigi yazili istek olmadan

verilmez. Ancak kiginin kimligini kanitlayan resmi bir belge ile sahsen

basvurmasi halinde yazili miracaat aranmaz. Nufus Kayit

Orneklerinde, bunlari istemeye yetkili olanlar tarafindan agikga ve 5. Dakika

gerekeeli olarak istenmedigi takdirde, kimlik bilgileri disinda kisisel

bilgilere yer verilmez. Bu belgeler tzerinde silinti ve kazinti yapiimaz.

Duizenlendikleri tarihten itibaren yiiz seksen gun iginde kullanilmayan

Niifus kayit Ornekleri gecerliligini kaybeder. Niifus kayit Orneginin

kullanilacagi alanlara gore Bakanlik bu sureyi (30) otuz gline kadar

kisittamaya yetkilidir.

1 - Yerlesim yeri ve diger adres belgesi; Nufus Mudurltkleri, Dis

temsilciliklerimiz veya Kimlik Paylasimi Sistemine baglanarak bu

sistemdeki kayitlardan belge Urete bilen muhtarliklarca diizenlenir. 2 -

Yerlesim yeri ve diger adres belgesi dizenleyen memur veya muhtar

tarafindan imzalanarak ilgilisine verilir. Verilen belgenin geri izlemesi

ADRES BILGISININ  Isistemde tutulur. Ayrica evrak kaydi yapiimaz. 3 - Kimlik Paylasim

VERILMESI Sistemine erise bilen kurumlarca kisilerden ayrica yerlesim yeri ve diger
adres belgesi istenmez. 4 - Ulusal adres veritabaninda yer almamasi
nedeniyle gegici adres kitugine kayit edilmis olan adreslere iliskin
verilecek olan belgelerde bu husus agik sekilde belirtilir. 5 - Yerlesim
yeri ve diger adres belgesinin gecerlilik slresi dizenlenme tarihinden
itibaren (30) otuz giindir.

Genel Miidiirliik
tarafindan geregi
yapilir. 10.
Dakika

VASIYET NAME

10 BiLDIRIMLERI

ADRES KAYIT

11 SISTEMI

NUFUS KAYIT

13 5RNEGI VERILMESI

13 5. Dakika

"Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ra
hizmetin belirtilen sirede tamamlanamamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miire
yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz".

ilk Miiracaat Yeri : ikinci Miiracaat Yeri

Adi ve Soyadi : Selma OZTURK Mehmet Emin TASCI

Goérev Unvani : Niifus Miidiirii V. Kaymakam



Adresi

Telefon

Faks

e-posta

: Merkez Mah. Halis OZSOY Cad.

: Hukimet Konagi No:40 Kat.1

: Nufus Madurligu / UZUNDERE

: 0 (442) 791 3083

: 0 (442) 791 3083

Merkez Mah. Halis OZSQY Cad.
Hikimet Konagi No:40 Kat.1
Kaymakamlik / UZUNDERE
0 (442) 791 2004

0 (442) 791 2198


mailto:uzunderenufus@hotmail.com

