SIRA
NO

SUNULAN
HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC

SURE)

OZEL KALEM

EVRAK KAYIT - HAVALE

Evrak Kayit ve
Dosyalama Islemleri

10 Dakika

OZLUK

Emeklilik

oukrwnRE

© o N

Dilekce

Niifus Kayit Ornegi

Nufus Cuizdani Ornegi

5 Adet Fotograf

Terhis Belgesi

Diploma (Goérevde iken mezun oldugu okullarin
diplomalari)

Hizmet Birlestirme evraklari

Hizmet Borglanmasi (Askerlik, Ucretsiz izin vb.)
Mazeret emeklileri icin son 6 ay icinde alinmig
saglk kurulu raporu

30 Dakika

Ayliksiz izin

1.

wn

Dogum igin

Dogum Raporu

Askerlik igin

Askere Sevk Belgesi
Dilekce

15 Dakika

Askerlik Tehiri

N

Dilekce

Hizmet Cetveli
Diploma

Askerlik durum belgesi

10 Dakika

Hizmet Birlestirme

1.
2.

1.

Vekil Ogretmenler igin:

Dilekce
Hzmet cetveli

SSK'li ve Bag-Kurlu ¢alisanlardan

Sigorta sicil numarasi.

15 Dakika

Askerlik
Borclanmasi

Form Dilekce (Sosyal Guvenlik Kurumuna
hitaben)

Nufus Cuzdani sureti

Ogrenim Belgesi

Terhis Belgesi

15 Dakika

Sendikal
Faaliyetler

N

Sendikaya Uye olanlar i¢in sendika Uyelik formu
Sendikadan istifa edenler icin ¢ekilme formu

10 Dakika




Mal Bildirim Formu

7 |Mal Bildirim 5 Dakika
8 |istifa Istifa dilekgesi 5 Dakika
9 Bilgi Edinme Bagvuru Formu 5 Dakika
10 | Terfi (Kademe) . Onay belgesi 5 Dakika
Dilekce
11 |intibak Ogrenim Belgesi 10 Dakika
Dilekce
12 |[Kesenek Hizmet Birlestirme Belgesi 10 Dakika
Form
Personel Kimlik Fotograf .
13 Karti Banka dekontu 30 Dakika
YAYGIN EGITIM
Halk egitimi ) - o
1 merkezi lice Milli Egitim Mudirt Onayi 10 Dakika
kurslarinin onay
islemleri
EGITIM — OGRETIM ve KULTUR
Mezun ise diploma
I . Ara siniflarindan ayrilmig ise son ders yilina ait .
1 |Denklik Islemleri karnelerin asli 15 Dakika
-Resmi ve Ozel kuruluslara ait yarisma
2 |Yarismalar sartnamesi 15 Dakika
OZEL OGRETIM
Basvuru Formu
Kurucu tuzel kisi ise kurulus amaclari icerisinde
Ozel 6gretim kurumu isletmeciligi yapilacagina
iliskin ifadenin de yer aldid1 ve tuzel kisinin
niteligine gore Ticaret Sicil Gazetesinde
yayimlanmis ana s6zlesme, tlizik ya da vakif
senedi.
Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma
devir vb. islemleri yUrGtme yetkisine sahip
Azel Oretim oldugunun belirlendigi yénetim kurulu karari,
1 Kurur?ﬂarl kuruma ait binanin 4 adet yerlesim plani (35X50| 30 Dakika

cm),

Kurum yénetmeligi,

Uygulanmak istenilen Talim ve Terbiye
Kurulunca onaylanmis mufredat programi,
Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedi
ornegi

Kurum binasi kiralik ise okullarda 6gretim suresi
kadar diger kurumlarda en az bir yillik kira
so6zlesmesinin asli veya onayli 6rnegi,

Yonetici ve derslere girmesi gereken personelin




en az 1/3 teklif evraki, geri kalan 6gretim
personelinin atanacagina dair taahhitname
08/03/2008 tarih ve 26810 sayili Ozel Ogretim
Kurumlari Yonetmeligine gore 6zel okullarin
kurum agma izni Bakanhgimiz Ozel Ogretim
Kurumlari Genel Mudurltgutnce, okullar
disindaki 6zel 6gretim kurumlarinin kurum
acma izni ise Valiligimizce verilmektedir.

SINAV HiZMETLERI

Sinav Hizmetleri
(SBS, Agikogretim
Sinavlari ve Diger
Kurumlar)

1. Elektronik Ortamda Basvuru

10 Dakika

PERSONEL ATAMA

1.

Oziir durumuna
bagh yer
degistirmeler

ES DURUMU OZRU:

Esi; kamu kurum ve kuruluslari ile 506 sayili Sosyal
Sigortalar Kanunu kapsaminda sigortali is¢i
statiisiinde ¢alisanlardan;

1. Esinin galigmakta oldugu is yerinden alinacak
gorev yeri belgesi (esi Bakanhgimiz
kadrolarinda galisanlar harig),

2. Esinin calismakta oldugu igyerinin calisir
durumda oldugunu goésterir bagh bulundugu
vergi dairesinden veya ilgili meslek
tesekkulunden alinacak belge,

3. Basvuru tarihinde esinin geriye donuk iki yillik
sure iginde en az 360 gunlik sigortal oldugunu
ve sigortaliliginin halen devam ettigini gésterir
belge (Esi Bakanhdimiz kadrolarinda ya
dadiger kamu kurum ve kuruluslarinda
sOzlesmeli 6gretmen / personel olarak
galisanlar harig),

4. Esiavukat olup kendi adina burosu
bulunanlardan; baroya kayitli ya da vergi
mukellefi olduguna ve topluluk sigortasi
odedigine iligkin belge,

Esi; 1479 sayih Esnaf ve Sanatkarlar ve Diger
Bagimsiz Calisanlar Sosyal Sigortalar Kurumu
Kanunu (Bag-Kur) kapsaminda c¢alisanlar ile 2926
sayili Tarimda Kendi Adina ve Hesabina Galisanlar
Sosyal Sigortalar Kanunu kapsaminda tarimsal
faaliyette bulunanlardan;

1. Esinin ig yerinin ¢alisir durumda oldugunu
gOsterir vergi dairesinden alinacak belge
(Tarimda kendi hesabina c¢alisanlar igin ilgili
kurum / kuruluglardan alinacak faaliyet belgesi),

2. Basvuru tarihinden itibaren esinin geriye dénuk
iki yillik stre iginde en az on iki ay sigortal
hizmeti olduguna ve sigortaliidinin halen

devam ettigine iliskin belge,

10 Dakika




3. Prim borcunun bulunmadigini ya da borcunun
taksitlendirildigini gosterir belge istenecektir.

Sosyal Guvenlik Kurumundan (Devredilen Emekli
Sandigi, SSK veya Bag-Kur) Emekli Olduktan Sonra
Ara Vermeden Caligmaya Devam Edenlerden;

1. Yonetmelikte belirtilen belgelerin yani sira
emekli olduklarina dair belge ile destek primi
Odedigine iliskin belge,

SAGLIK DURUMU OZRU:

1. Tam tesekkilli hastanelerden basvuru tarihine
gore son alti ay icinde alinmis saglik kurulu
raporu,

2. Cocugu 6zel egitim gerektirenler igin Ozel
Egitim Degerlendirme Kurulu Raporu,

3. Cocugu o6zel egitim gerektirenler i¢in bulundugu
ilde 6zel egitimini alabilecegdi egitim kurumunun
bulunmadidina dair belge,

4. Kardesine vasi tayin edilmis ise vasi tayin
edildigine dair mahkeme karari.

OGRENIM DURUMU OZRU:

1. Basvuru tarihi itibariyla hazirlik sinifina,

2. Yuksek lisans veya doktora 6grenimine iliskin
kayitli ve halen devam etmekte oldugunu
gosterir son bir ay icinde alinmis belge

OLAGANUSTU HALLERE BAGLI 6ZUR DURUMU:
Genel Hayati Etkileyen Durumlar

1. Kriz merkezince diizenlenmis belge,
2. Bu belgenin o ilin en tst mulki idare amirince
uygun goruldiguane iligkin belge.

Ozel Hayati Etkileyen Durumlar

1. Ozel hayat etkilenenin bu durumuna yonelik;
savclilik veya emniyet birimlerine intikal etmig ve
bu birimlerce kayda alinmis, degerlendiriimis ve
Ozel hayatin etkilendiginin kanitlandigina iliskin
bu birimlerce dizenlenmis belgeye dayall
olarak, o ilin en st milki amirince
incelettiriimesi sonucu diizenlenen rapordaki
yer degistiriimesine yonelik teklifin bu makamca
uygun goruldugune iligkin onay,

Esi dlenler icin Olim Kagid.

Kamu gorevlisi, er veya erbas olarak gérev
yaparken sehit olanlara iliskin Sehitlik Belgesi,
malul olanlara iliskin Malulliik Belgesi,

wn




1- Basvuru Formu( Internet
Uzerinden)

2- Saglik Beyan1 >>>>>

3- Adli Sicil Kaydi Beyan >>>>>

Sézlesmeli Ogretmenin Géreve 4-  Askerlik Durum Beyani >>>>> 15
Baglamasi 5- 3 Adet Vesikalik Fotograf Dakika
6- Mal Bildirim Beyan1 >>>>>
7- Diploma Fotokopisi
8- Etik S6zlesme
9- Personel Bilgi Formu
1. Gorevlendirme talebinde bulunan 6gretmenin
dilekcesi,
2. Mazeretini (es durumu, saglik veya norm fazlasi
oldugunu) gosterir belge,
3. Gorevlendirme talebinde bulunan 6gretmenin
bransinda Okulunda/ilgesinde ihtiyag
5 |Gérevlendirmeler olmadigina dair iige Milli Egitim Midurliginin 10 Dakika
yazisl,
4. Gorevlendiriimek isteyen 6gretmenin
gbrevlendirilmesinin yapiimasini istedigi ilcede/
Kurumda branginda ihtiya¢ bulunduguna dair
iice Milli Egitim Midirliginin yazisi.
BUTCE ve MUHASEBE
1.
1. inhtiyag Yazisi
. 2. Ihtiyag Fisi
4734 Sayih K.LK. 3 3. Malzome Fiyati Bildirimi,
6 [ Ma‘i‘?'es' 4. Teslim Tutanad, 30 Dakika
Geregince Satin 5. Tasinir islem Fisi,
alma 6. Fatura.
EGITIM
1. Diploma Fotokopisi
2. KPSS sonug belgesi
- . 3. Nufus Cuizdani Ornegi
1 [Ycretli Ogretmen 4. ki adet fotograf 10 Dakika
bagvurulari 5. Saglk Raporu
6. Adli Sicil Kaydi

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile
basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukarida tabloda

bazi hizmetlerin bulunmadidinin tespiti durumunda ilk mlracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine

basvurunuz.




ilk Miracaat
Yeri

isim
Unvan

Adres

Telefon
Faks
e-Posta

Yildinm AKKUS

ilge Milli Egitim Miidiirii
ige Milli Egitim Miiduirligi
Halis ©ZSOY Cad
.UZUNDERE

0 442 791 2188

0442 791 2189

ikinci Miracaat
Yeri

isim
Unvan

Adres

Telefon
Faks
e-Posta

Ferit GORUKMEZ
Kaymakam

Uzundere
Kaymakamhgi

0442 791 2004



